國立屏東科技大學圖書與會展館附件六

三樓藝文中心展覽申請流程
藝文中心展覽



填寫申辦表
1.展覽名稱
2.佈、卸展日期暨時間





展覽籌備事項
1.新聞稿、海報
2.影片、說明牌





是否辦理開幕式




	是     否結束
核銷項目
1. 佈、卸展及運送
2. 邀請卡設計及印製
3. 展場佈置、茶點暨餐盒
備註：費用超過1萬元，先辦理請購
1.提供1-2天佈、卸展時間
2.提供佈、卸展用品
1.確認開幕流程、主持人
2.司儀暨來賓
開幕籌備事項
1.開幕流程表、盆花、餐點、桌巾
2.感謝狀用印、來賓人數估計
3.視聽設備檢查













	






國立屏東科技大學圖書與會展館
三樓藝文中心展覽注意事項
	項目
	內容
	配合事項
	備註

	1
	填寫展覽申辦表（須本人簽名）
	1.展覽名稱確認：
2.佈展日期：   月    日 上下午
  卸展日期：   月    日 上下午
3.是否辦理展覽開幕
□是：
開幕日期及時間： 月  日上午或
                 月  日下午
□否：請配合第5、6項
	1.展覽前一個月，與展出者再次確認。
2.請詳實記載於展覽申辦表，俾利與下一檔展出者協調。
3.請於展覽開幕前一個月與承辦人確認開幕日期，以利聯繫長官出席開幕。

	2
	展覽籌備事項
	1. 展出者簡介及創作說明電子檔
2. 展出作品清單電子檔（包含作品名稱、創作年代及作品尺寸）
3. 製作說明牌及數量
	1.展出者簡介及創作說明電子檔，為利於製作新聞稿。
2.展出作品清單電子檔，為利於製作展覽海報及展覽影片等用途。

	3
	開幕籌備事項
	1. 開幕流程表、聯絡盆花、餐點、借用桌巾事宜
2. 完成開幕製作感謝狀（用印）、來賓人數估計。
3. 視聽設備檢查
	

※安排桌椅數量

	4
	開幕當日
	確認開幕流程、主持人、司儀、出席來賓致詞
	

	5
	佈、卸展
	預留場地時間及提供掛勾、投射燈等物品。
	佈、卸展1-2天

	6
	核銷（可核銷項目）
	佈、卸展＋運送費
邀請卡設計及印製費
展場佈置（蘭花盆栽或盆花）
茶點或餐盒（須超過用餐時間）
	費用超過5萬元以上（含5萬元），辦理請購申請事宜。


※為配合展場安全及衛生環境評估，展覽現場不得有切割、油漆等施作工程，若有需要微調施作，請事先與承辦人討論。
會展活動組 藝文中心承辦人：陳蕙滿
電話：（08）7703202分機7286
信箱：hue-man@mail.npust.edu.tw


國立屏東科技大學圖書與會展館
三樓藝文中心展覽申辦表
申辦遞件日期：   年   月   日
	一、展覽名稱：  

	1.申辦展覽類別： <請勾選>  □校內專題展覽  ■校外邀請暨公辦展覽      
□校內邀請展覽  □校外申請展覽

	2.作品類別：

	3.作    者：

	4.展覽聯絡人
    姓名：　　　　　　　電話：               手機：
    傳真：               E-mail：
　　聯絡地址：

	[bookmark: _GoBack]二、展覽計劃說明書(請檢附下列資料)：
1.展出理念或緣由說明。
2.作品內容概述：（作品圖像：照片或數位影像檔皆可並說明作品材質、尺寸及量化資料。）
3.展出作品清單或清冊。
4.作者簡介或得獎記錄說明。
5.著作版權授權內容勾選(全部授權或部分授權或不同意授權)。

	三、展覽預定期程

	展 覽 期 程

	1.預定展覽日期：
	

	2.預定佈展日期：
	

	3.開幕茶會日期：
	

	4.卸展日期：
	

	四、展覽活動同意書
1.本次展覽活動(展覽名稱：______________________________________ )
申辦單位及參展單位所有人員均應遵循相關法令及本校各項校規，善盡使用人之責，如有疏失依其規定處置。
2.展覽活動期間由申辦單位與藝文中心共同負責展品安全維護事宜，作品如有損失或損壞，除經仲裁或判決結果確屬藝文中心之責外，藝文中心不負賠償責任。
3.展覽活動期間本中心公物或設備如有損毀，經查確因展覽所致，申辦單位負責賠償。
4.展覽申辦表所填資料及檢附相關附件均屬事實。


申辦單位及負責人 ：


	審
核
結
果
	會展活動組-
藝文中心承辦人
	圖書與會展館
會展活動組組長
	圖書與會展館
館    長
	校長

	
	
	
	
	





《屏東科技大學藝文中心》著作權使用同意書
展出者姓名：
展覽名稱：
展覽日期：
一、將本次於國立屏東科技大學藝文中心展覽之藝術品著作財產權無償提供國立屏東科技大學從事非商業性的學術使用，惟仍保有著作人格權以及本著作集結出版、教學及網站等個人使用之權利。
本人□同意	□不同意
二、同意授權國家圖書館，將本校製作之海報電子檔（含展覽者提供之圖片），收錄於國家圖書館之典藏系統內，以完整保存國家文獻。
本人□同意	□不同意
如蒙同意，請勾選下列閱覽範圍選項
電子檔提供閱覽範圍(請勾選)
□同意於網際網路(Internet)【包含Intranet】提供線上閱覽
□同意於國家圖書館 (含服務據點)網段(Intranet) 提供線上閱覽
註：使用者限於國家圖書館館內閱覽
□ 僅供典藏及授予單機閱覽
□ 僅供典藏不供閱覽
立書人簽章：                         
身分證字號：
電話：
戶籍地址： 
中華民國　　　　年　　　　月　　　　日
屏東科技大學  藝文中心
44

